Nomor SOP / 14.12/2024

Tanggal Pembuatan |31 Juli 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI

Disahkan oleh

Dinas Komunikasi Dan Informatika

ET T
Nama SOP SOP Ma ayanan Informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008

1. mampu mengoperasikan komputer dan internet

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 2. memahami peraturan perundang-undangan terkait
3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2013 3 Mengetahui peraturan perundang-undangan di bidang keterbukaan Informasi Publik
4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja

2. Term Of Reference

3. Aplikasi Penunjang

4. Jaringan Internet

5. Printer

6. Scanner

7. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Disimpan dalam bentuk File Softcopy dan Hard Copy




Pelaksana Pendukung
Kegiatan PPID KETERANGAN
PEMBANTU PPID UTAMA | ATASAN PPID Kelengkapan Waktu Output
MenyusQn ma.klumat pelayanan Rancangan 1 Hari Kerja Maklumat Format maklumat
informasi publik maklumat pelayanan pelayanan pelayanan informasi publik
informasi publik Informasi Publik |mengacu pada peraturan
terkait standar pelayanan
informasi publik
.Menetap_kan makiumat pelayanan Maklumat pelayanan |3 Hari Kerja Maklumat Apabila terjadi perubahan
informasi publik Informasi Publik pelayanan PPID Utama dan PPID
Informasi Publik |Pembantu maka pejabat
yang telah yang menetapkan
ditetapkan maklumat harus
disesuaikan.
Mengumpu!kap maklumat pelayanan Maklumat pelayanan |2 Hari Kerja Maklumat 1. Pengumuman maklumat
informasi publik Informasi Publik pelayanan pelayanan informasi publik
yang telah Informasi Publik |mengacu kepada SOP
v ditetapkan yang diumumkan |Pelayanan Permohonan

Informasi Publik nomor
800/2863/4.12/2023

2. Pengumuman maklumat
pelayanan informasi publik
wajib :

a. menggunakan bahasa
Indonesia yang baik dan
benar;

b. bahasa mudah
dipahami;

c. mudah diakses oleh
publik
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