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Namar Urut SOF 0611/ 32, 3 /610 /2025
Tanggal Pembiatan 3 lanuari 2005
PEMERINTAH EABUPATEN BOYOLALI Tanggad Reisi
KECAMATAN SAMEI Tanggal Cfaktid } Januari 2005
Dezahican alkeh
ff s
:.;: e HANT . 1L .
AN soF [Pomyusnan Rervans StFsiegi Repst i Fecamatan__

Ilhnr Hukurm &

Kuialifikasi Pelahsana ;

1. Persturap Daerah Provinsi lawa Tengah Momor 18 Tahun 2020 tentang RPN 1. Mamahami pedoman peryusunan Remstra
2020-2074
2 Peraturan Daersh Kabupaten Boyolali Nomor 10 Tahun 2024 tentamg Rencana 2 Mempinyai kemamguean di bidang perencanaan
Pombangunan langks Panjang Dacrab Ksbupaten Boyolali Tahun 2025-2045;
3. Peraturss Daerah Ksbupaten Boyolali Momor 7 Tahn 2021 tertsng Bencana 3, Mempuryal Kesampuan men ganaliss
Fembangunan fangka henengah Deerah KEabupaten Boyolad Tahun 20752004
4. Peraturan Pemerintah nomer 18 tahun 20216 tentang Perangkat Dasrah; 4, bampu mengoperasionalkan komputer
5. Peraturan Bupail Boyolsli Nomor 16 Tahun 2024 tentang Penjaharan Tugss
Polak dan Fungsi Kecamatan Kabupaten Boyolall,
| Beterkaltan : Peralatan/Perlengkapan ;
1. SOPPesyusuman Rencana Kerjas Kecarsatan Sambi 1. Fedoman Pemyyswnan Aenstra
2. S0P Fesyusuman Rencana Kinerja, Penstapan Knerja i RPAMD
3. Renstra Kec, Sambi sebelumnya.
| Usulan rencana dan program seksi/subbag

5 Kibijakan tentang program dan kegiatam prioritas Kec. Sanihi

|Peringatan :

Pencatatan dan Perndataan

1 Kualitas Renstra akan menentukan Rencana Frogram , kegistsn dan besasan
amggaran

Usuldan/bahan Benstra mssing-masing sekslzul hagan




S0P PEMYUSLINAN RENCANA STRATEGIS [RENSTRA) KECAMATAN SAMB

” Pelaksana Pt Baku
o, Kegiatan Ketarangan
Camat Sekcam Subbeg Kasi fKasubbag Kelengkapan Wakiu Ourbput
Eenlap
Menguniang rapat D
L Rapat aleh Camat, Sebeam, Kasi/Kasubag RPIP, APIMD, Renctra Kac 1 hari kesepakatan/
membahas tentang arah kebijakan Rensera i = - Sebelumaya, draft auwal Kepufusan tentang
Kecamatan 1 |_r| _I— |I grand design avesl
Rernutra Kec. Sambi
2 [Sekcam Menyampaikan Surat kepada masing- Kesapaatan/ Kepilusan 1 hari  |whormasi
masing SeksiSutibag wniuk mengusulkan =) tantang grand design pragram
mazukan Rensira Kecamstan | dan kegiatan prioritas tahim
- |
3 |Kasi/Wasubbag menyusun dan menyampaikan |_ RPIMD, Renstra Kecamatan 7 hari ifsudan masukan
lsialan masukan Ranstra ke Sekcam o Zubhag, —‘9! | sebelumnya, draft awal Benstra tiap-tap
Fenkeulap = Sokeh/Suhbag.
: ————
4 (Subag Benlap merskapitulasi dam snkronsag Usulam Masukan Remstra dan |10 han Oraft awal Rensirs
masukan awal Rensira Kscamalans miasing-rmasng Sekdi/Subbag,
% [Sekcam monyusun Ten Aenstra Kecamatan sambl ¥ Draft awal Rensira, Daftar nama |1 hari Tim Rensira
dan membshas draft renstra bersama Tk Tim Kecamatan Sambn
z 1 I
Kasubbag. Renlap bercama Tim secara kontingu APIP Kshupaten, REEAD, Fhulan  [Dvalt Rensira
frezlakukan pembahasan dan pematamgan datam Renstra ke, sehedumnga, Dralt Kecamatan
{pemyusunan Renstra KecamatanSambi Diguma | 2wal Renstra .
i B
¢ |Pemaparan Draft Renstra oi Forum Rapat Usulam Maswskan Remstra dari |1 bari Oratt Rensira
Tidsk muasing-maseng Seked/Subhag, Kecamatan Sambi
Difmeama REIP Eabupaten, RPIMD, Hasil Pagaran
\\ Renstra Kec. Sambi sebelumnya,
Diraft Renztra
B|Menetapkan Fenstra Kecamatan Sambi | Renstra Kecamatan Sarbi 1 hari Renstra Eecamatan

sambi
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1. Facaturan Dgerah Provimd e Tesges Bomar 18 Tahun 2030 tervenyg BRI 1 Mametami pedoman peeysunan Aencena Kerfa
0202014
. Faraowras Duarah Katopates Beyalal Namaor 1D Takun 2024 tenlang Beteins 2 Mampury ai kemampuan G bldang perencenaan
Fambanguran langka Fanjing Dearat Kpbupates Bapels] Takun 2025 3045,
3. Feraborss Dapah Kesupeter Doyofali Bamar 7 Tebun 1021 tenang Bsrcana - Mempurrpai betain pudn sangnna ks
Pembangenan langks Memangah Daerah Eebopates Boyalali Tesun 2025 2008
4. Peratyran Pamennia® nomes 18 tahun 20216 tenteng Parangkat Dasraby a, Mampu manpopiidianalbim kempule
5. Poemturen Bugeti BEoyoll Nermar L Tafvert 30049 testang Penjataran Tugss Patck
e Fun g Kecaratan Kabepanan Sopalall
| Peralatan Parlengkapan ;
1 5O Paryesunin Bendene far Kecamalbin Semb 1 REIMD
L 500 Penveaunan Bencera Uinerja, Penetipan Kinerna - Renghrs e, fameld
3 Ll g rtecaes dan program ek inubbig
4 Kekijakan terting program dan keglatan prorfe: KecSambi
% Aplias Renja
s i

i 1 mialia 5P akan fishictucan Rencang Progire= , kegintan dan bk ras

aAnggarEn

2 mpabis tiak dinkukar, maky program den kegiemas Gec. Sambl ddek rmasuk
dalirm RAPRD
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Pulahisnsa Mufu Balki
Ha, Hi-gistan
Kiabbag. | Sekal [
Camas Selcam Hippeda Eobifighapin Wk T
Ranlag Subbag
I |réengundang ragat {_ :|
i fCwmet menpadaies Ripsl awal mangenal Rerja Laptes, LOD, AT 1 hairi TenaengEaranyd rapat
Fang berdasarkan o5 Bapreda
gy
Sehcam maoyampakan Surat Bappeda kepacda Sural il Bappade uealan 1 hari
masing - imdiing SessiTubbag umuk mangusulkan REncara Marja
3 |Rens=na Angaran Bardasarkan Program das ] |
1Drinrh- Fembarguran Dasrah
& |SebsifSubbag menyesun dan Manyampsikan RFIMAD, Rerwira 7 A Usulan Rencera Kerje
Usular keglatan dan rencans seggaran, program I i Fra it g
ke Sakcamn C. Gubag Bankiulip : SeksySabbag
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Tanggal Fembuate 3 Bnuari 2035
FEMERINTAH KABUPATEN BOYOLAL Tangpal Revisi __,-r-:;ﬂ—:,_h‘
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| Dasar Hukum : | Kumlflkasi Pelaksana ;
1. Peraturan Daerah Froving lawa Tengah Nomor 18 Tahun 3020 1entarg RPN i Manguaial dqr memahar UsEEm peranc e sn
2020-2034
L Peraduran Daerah Kabupaten Bovalsll Mamor 10 Takun 2084 fentang Aercsns F Merglissl dan mermaharel Rercana SCrategh Gacm atan Sambi
Pembanguinmn largka Pan)ang Daerah Exbupaten Boyaled Tabun 20257045
A Persturan Dasrab Ksbupaten Beyoled Nomar 7 Tabun 2021 tentang Rencana 3, idenguasas dan Memabam Tugas dan Fungsi Cecamatan
Pernbangunan faryka Menangah Daerah Kabupiten 8cyoial Tahun HT5- 2029,
4. Feratyran Pemenntah nomer 18 fahun 20216 tentang Perangkst Daeral: i, i pguisss Aplikasi 3P0
5. Peraturas Bupati Bovolak Nemor 16 Tahan I3 teritaryg Perjabaren Tugas Pakgh B, RAemguasl Ssters Anggaren [l Meta Anggaran, Alun dsh)
dan Fungs| Eecametan Kabupsten Boyoiail
Keterialtan : | Peralatan Feslangkapan ;
L 50F Fenyusunsn Bencana Kerjs Keeamatan Saembi 1. RRIMID
. 50° Penyusunan REncana Kinera, Fenatapen Kinerja 2 Reretra Ko Sambi
. Renfa Kee. Sambs
4, Lisulan rentana program dam Kegialen weindizubbag
Pariegetan: Pencatatan din Pendatasn ;
1 uslitas Penpusiren BKA , skan meneriukan #lobas) anggaran dalim Rencana Form Cuitline darl Bappeda
Frogram, Kegistan
1 Apshlla SOP Peryusunan AKA, bk diakukan, maks DPA fidak dapat dterbitan  |lus PEAS
dan anggaran tidak dapat disickasikar dan dicairkan
Bolkasl BEEA




S0P FENYLISUNAN REA KETARRTAN SARMBI

Polakiana Piur Bl
Kepiztan s Kptergngan
Carmet “M“hh :“ Masi [ Kasubbag Kelesghapan Wakts Output

Carnal menetapkan pagu oEgaran tahain yarg lst BRan & hari korja {Nota Dinas
aikar datang sesiml dengan Surat Edaran BP0 dan Paretapan Pagu
merverahican ko Sekeam den Kasubag Renkeulap T BE SeksiSubibag
untak menindaklanut

Sekslfiubbog maryimun AAD, dan AEA sesusl FNota Dinassekam Whar  [REA

dungan Fagu yarg tedah ditetapkan 4 werja

SekslSubbag menyerahkan cralt BKA kepada it Sekni/Bubbag kepada 1 haurl boerja |REA

Selreters melaisi Subag Renkeulap | e

Subag Revikevlap meneii kebagkapan dolosmen |5 nari kerja |RAB yang sesual
dﬂnk!ﬁ!ﬂlhﬁﬂ!dﬂmﬂmﬂ:lnmiauumn — Hengan pagu
Fagu

|

Sutiag Fenlap menggabungkan AKA Bidang ke f Foernst yarg beinh ditelapian 10 harl Oiraf ARG
dlefarn apitkasi BK# BKD [SIMDA) iEﬂ' ke

Subag Renkeulap mencetak din mengemeadikin W [kernputer, puinter 1 harl kerja |Oraf AES,

REA kepada SekslfSubbag yang beriangkistan untuk 2

diperikia besesuaiannys cengan HAE yang i=lah

desus U 3

Sk can Menyetujui deaf REA [PA AT Craf REA
Camal meretapkan RAKA ATE REA
Subg Menilap maiyershhan KA ke BPAD dan pED [ E—r— 1 hari kerja | Teruirimeya REA

yros | |




Momar Lirutl $08 o611/ 3a.14 / 6.10 /2025
Tamggal Pesthidatan 4 Januari 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal Revsi
KECAMATAN SAMBI Tanggal EFstiif Pr sanuari 1035
Cisalkan cieh
NAMA 507 PENYUSUMAN LAKIP o Loy D0 ="
Dasar Hubuam : Il:miﬁhﬂ Pala bma e =
1. Peraturan Daserah Provinsi laws Tengah Moemer 18 Tahun 2020 tentang ARIMM L Mangiaasah dam memahama SistEm perencanaan
20002004
2. Peraturas Deerah Kabupaten Boyolall Bomor 10 Tahun 7029 tentang Aencana
v Menguatai dan memahami Rencana Sirategis Kecamatan Sambi
Pembangunat fangka Panjeng Deerah Kabupaten Boyolali Takun 2025-2045;
¥, Peraturam Oaerah Eabupaten Boyalali Nomor 7 Tabhun 221 tentang Rencana
1 Menguasasi dan Memaharmi Tugas dan Fungsl Kecamatan
Pembanganen langks Menengah Deersh KEabupaten Boylal Tahun 205-2009;
i, Perasturan Pemerintah nomes 18 fabun 20216 tentang Perangkat Das=rah;
5, Peraburan Bupati Boyolali Momor 16 Tahun 20243 tentang Penjobaran Tugss
Pakok dan funﬁii Eacamatan Kabupaten Boyolali,
[kErerkaitan ; Peralatan/Pedengkapan ©
1. SOP Penyusuran Rencana Kerja Eecamatan Sambi 1 RPFIMND
4. S0P Penqaisunan Rencana Kineda, Penatapan Kinerjs i Rensira Kec, Sambi
31 Renja Kec. Sambd
q Usilan rencana program dan keglatan sekddiulsbag
Peringatan | Pencatatan darn Pendatasn :
1 Hasi LAKWP, mancerminkan kinesja SKFD selama 1 tahun




S0P PENYUSUNAN LAEIF

Perlaksana Mt Bakai
qullﬂl‘l Subbag. Keterangan
Camat Sekeam Rendap Eaii f Kasubbag Kelergkapan Wakiu Oaukpust
Camat mendispasisi Surat kepada Sekretars Sural dari Bagian PUGD Setda |2 hari
|: ] l#ntang penyusienan LAKIP
Sekcamn menyampaikan Surst dari Bagran PUOD Surat dori Bagian PUOD Setda |1 harl
Sotda képada masing-masiag Seksi/Subbag untuk | [rentang penyusunan LAKIP
[menyusun kaparan kinerja Pragram dan kegistan [
veng dijalankam sefama sstu tahun
SeksifSubbag memyusun dan menyampaikan Surat dr Sckcam, Laporan 7 hati Diraft EBaporan kimerja
laporan kinerjs Program das kegiatan Ke Sekcam realisasi 5P, program dan keglatan
Lq. Subag Renkeulap r dari masing-masing
SedaifSubbag
Sisbag Renkeulap merckapitalasi dan menganalisis ! |RPIME, Henstra , laporam 4 hari draft Ladip
laporan kinerjs dari Sshcam dan menyusunnya H|_L| kinerja per keglatan dari masing-
menjadi setiush draft lapoean kinerja telk "'[ | miaking 5o ki S bhag
Sekcam mengkoreks draft LAKIP dar fuibag Orafy lakia 1 hari
e é.
o ‘ .1
Sekcam, Subag Renkeulap dan Seksl/Subbag Draft lakip 1 hati Draft Lakip yang telah
Membahas draft LaKiP K el | IS r dibsaleas bersama
Penetapan Debumen LAKS oleh Camat Samibi LAE|P
X -




PMornar Uit 50F 0613/ 32w f G20 2025
Tanggal Pembiuatan F dsnuari 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYODLALI Tanggal Revisl
KECAMATAN SAMEI Tanggad Eektif % benuari 2025 ===
Dizahkzn aleh - i
|WAMA SOP
IEHH' Huhwm : K walkfilasi Pelaksana :
L Persturan Deorah Provinsi fawa Tengah Nomor 18 Tahin 2020 tentang RPIMN i Mengetahui tata cara pambuatan laparan bulshan belanda langsung
2000-2024
4. Peraturan Daerah Kabupaten Boyolall Nemor 10 Tahun 2024 tentang Rencana E Marmpu mengogerasicnalkan komputer dan aplikasi yang barhubungan dengan perencanaan keuarigan
dan pelappran OPD

Famibangunan fangha Panjang Deerah Kabupaten Boyolali Tehun 20253045,
3 Peraturan Daorah Ksbupaten Beyolali Momor 7 Tahun 2021 tentang Rencana

Pembangunan largks Menengah Dasvah Kabupaten Boyolali Tabun 2025-2029;
4. Peratyran Pemerintah nomer 18 tahun 20216 tentang Perangkst Dasrsh:

5. Pesaturan Bupati Boyolali Momor 16 Tahun 2024 tentang Penjsbaran Tugas Polok
dar Fungs Kecamatan Kabupaten Boyolali,
terkaitan : hnwmr‘hmn 1
L

1 50p Pengelsiasn Sural Keduar A
. Laparan Fealisés] Keissngan
) ATE
4 Seperangiat Kompouter
[eringatan : Fencatatan don Peadataan :

1. Laparan harus sudsh dikirim paling lambat tanggad 10 tiap bulan




S0P PENYUSUNAN LAPORAN BULANSS BE LANIA LANGSUNG

Pelaksana Mt Baky
Ma, Kegiatan Ketesamgan
Camat Sehcam T:r::" Kelenghapan Waktu Output
1. |Kasubag Henlap merghisbung PPTK uth membuat . 10 menit
laporan reaksasi keyangan Belanja Langsung |: ]
2. [PPTE memberikan laporan realsasi beuangan dan Laporan Reaksas| Eauangan dan 2 kari  |(Draft rekap realisas
rwakisasi fisik kepada Subag rentag reakivasi fisik Tyt i
e
3. (Subag Rendap mengolah data laporan reallsas| tidak | 4 Draft laporan BL Ther  [Deaftliporan
keuangan yang telah diberikan aleh PPTH ( |
4 |Sekcam menghorek laporan realsass keuangan bickak Laporan BL 25 menit Draft bporan BL
dan membsarikan cail i
5 |Camat memberikan persetujuan dengan Ya Laparan BL Tjam  (Laporan BL
menandatangani laporan belanja langsung <
- —F
E  |Subag Renlap menggandakan dan mengirimkan ¥ Lagaran BL 1harl ||Laparan BL
Lagoran Realisasi hewangan Befanja langsung yang =
lelab diz=tigul Camat Ke Bapati Bayalali g Ka
BED Eab. Boyolali dengan tembusan inspekiur —"_—"9': ] r
Irpekionat Kab Bepalali, Ka, BPI0 dan Ksbag
pengendalian Setda Kab, Boyolal

st |




[Homor Urut 506 ol 1, BE 0 / 6.10 J3005
Tangpal Permhuatan F Januar] HES
PEMERINTAH KABUFATEN BOYOLAL Tanggal Rewisi
“EMM-HTAN SANBI Tengral Efekt® ?‘quur_' 035 # 1FJJ- ! L'Il‘:'..-lkl-\.
Diksahiar deh r.f,-":_*"*
iy
/]
|I [ 2]
I|'| "":r
[ I" o
A5
iﬂ.h.ll.l.!ﬂl Punl.umnll.pﬁh@ HuuPl.h'-'l Kesaangan Alchir Tahumn
-
IIJl.l-lf HiELET | lﬂ:ulﬂ'liul Palakiang
1. Pereturan Daerah Ksbuparen Boyolall Momor 3 Takun 20067 tentang Pengelolzsn |1, Memahami adminisirasi beusangan

Eeuangan Daerah [Lembaran Desrab Kabupiten Beyolall Tabuin 2007 Momor

& Tenbahan Lembsran Caereh Kabupaben Boyolall Momsor 93);

2, Peraturan Bupati Boyolal Nomae 23 Tahyn 2007 tentang Sistem den Prosedur 2. Memanami pembsikuan
Pengelalyan Levargan Daerah Kabupsten Boyolall {Berity Daerah Kabupaten
Boyalsdl Tahun 2007 Nomar 235

3. Peraturan Bupati Bayolili Nomer 1% Tehun 2008 tentang Pedoman Penatacsafaan |3. Mamgu mangoperasionaltan kempuber terutamrs &plfikas! program 5IPD dan exed
Pefaksanaan &ngEaman Perdasatan dan Balanja Daersh Kabupaten Boyolall (Berita
Craersh Kahupiten Boyalel tabun 3008 Momor 19] sebagaimana telah diukdh
bebserapa kak terabfie dergan Persturan Buapati Mamar 30 Tabun 3008 tentang
Perubaham Kedus Atzs Peraturan Bupat] Boyolal Namer 19 Tahur 2008 tentang
Pecioman Penstausstiran Peiaksanaan Anggeran Pendapetan dan Balanja Dassali

Kabupaten Boyolak (Berita Daerah Cabupaten Boyolali Tabwn 2008 Momos 30);
4, [IPA - SKPD Epcanatan SAMB kabupaten Bowolali,

eterkaitan : Peralatan/Pecenghepan :
1 S0P Pengelalasn Surat ki 1. teperangkst Komputer
-8 HTH
3, Biku Bartu
4. SWIEFM.I'EFID
|Peringatan ; Pencatatan dan Pendataan

1 Apablls Pelaparsn Keuangan Somdsteran thdeh duiun albi tedambat menyusun | LaporarySahan Laporan darl seksi/lubbag
dkan mempangarubi progoam dan kegldan Bidsng lain ternuiama yang berkaifan
dergan anggaran.




S0P FERWUISLIPAAN LAPORAN KELAMNGAN SEMESTERAN DAN LAFORAN KELWAN G&AM MOWE TARLIN

Peinkzana Wity Baku
Keglata Kafmrangan
L]
= E o | TSR ey eakcam) Camat Kelenghapan Waktu Output
Pargeluaran EuLangan
a 1 Jam
{ {B=ndahars Pergelyaran menghimpun bahan-bahen I
|reatmeii kegiatan dat PRTE | L.
mari  |Crafcla
T|aendanara Pengeiasrar menyuson nealises 3 Bk Sepsrafghal Komputer, i ]

kegisian uniuk St lapoman keyangan

ATE, ZFF, 5PM, 5Fa0

Al Kasubag Keuangan menslitl dan mangoreks
laporen keuangan warg teleh disusun apabile
suclsh cocok dan banar kemudisn

et filasimemarnal

¥

Oralt laperan

1hari  |Draft lepores

£a

Laparan eupngin yang sudah diverifibasi
dhesrahkan kepada PP [Sebcam| untuk dinsit dan
dicoreks| kemizal, spabila sudah cocok den benes
kersudian Sparal

E\ [ g

[rraft laporan

25 menit |Drafe laposan

A

Laporan Keuangan yang sudah oiparst ol K
|Sekeam) kemucian dajukan kepada Camat (FA)
uniuk démintakan persetujuan (penandatarganan

Ya

|Civaft aporan

Ljam  |Laporan Keuangan
Semutbiran dan

i Laporam Eauangan
= Ak Tahun

£iBendahars Pergeluaran mengemian Laporan

Laparan Kauargan

1har |lLaporen Seuangan

E=uarIan jul Carvat Semesieren dan LaFnetlaran dan
:’i umﬂ;&mﬁmran vang telah disarigul (:)(_ e T .."- gt
Akhir Tahun Akhir Tabun
N
I R T [~

R T e
h-\.‘_? mh '.r:-__; r"'"j‘r

o




Narmar Uit 50F (26107 32.P /610 /2025

Pemerintahan [Lembaran Megara Repubik indonesia Tahn 2005 Nomoe 45,
Tambahan Lembaren Negara Repulik indenesia Momar %03

| Pemibuatan 13 Janusari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLAL Tanggal Revisl
KECAMATAN SAMEI | Tanggal ETeitif 4 Januarl 2095 T WAR
[Dbxmhkan oleh .E'-_"r' BT AT
HNARA S0P
fPusaciicuen Kisalifas) Preinksans -
L. Peraturan Pemerintah Nomar 24 Tahen 2005 tentang Standar AKutansi T T =

2. Persturan Femeniniah Momer 58 Tahun 2005 terdang Pergeiolaan Keuangan F Bderraharmd pernbukuan
Caerah [Lemkaran Magara Republl Indoeesla Takhiue 2005 Bomar 140, Tambahan
Lambaran Negara Repubfl Indonegis  Moernar 4578}
% Peraburan Mentor] Dadam Megerl Momor 13 Takun 2006 tenbing Sedoman 3, Mampu mengoperaionaikan komouter ferutara Aglikal program Perencanasn dan kevangan dan ssel
Fergelclaan Eeuangan Daerab, setagaimans telsh diubah beborapa kel terakhin
dengan Farahan Merierd Dalam Meged Nomar 71 Tabun 2011 tentarg
9. Peraturan Daerab Kabupeten Bopalafl Nomsr 4 Tahun 2007 tenfang Pengelalaan
Kpuangan Deerah (Lembaran Daerad Kabapaien Boyolali Teahun 3007 Momar
4, Tarnbahan Lermibaran Daeraf Cabupaten Bovalall Momor 33%
3 Peraturan Deerah Kabupaten Boyodall Mamer 16 Tehun 2011 tentang Ceganisasi
can Tata Kesja Ferangkat Daerah Kabupaten Boyola;
&  Peraturen Bupati Boyolali Mormar 37 Tahun 2011 terdang Penjabaran Tgas Pokok
dan Fungsl Eecamatan Kabupaten Boyolsd.
T DFASKPD Kec. Sambl Kabunates Boyalali
Haterkaitan ; Peralaton/Parlangkapan ;
l_ [ 1 Tepirangkast Eomputer
7 ATH
% Buku Bantu
a4 SPRISFMSR D
FPancataten dan Penduteen :

|CH1'I1!1-I keakriahian bukti-bu kbl pengeluaran

Bikti-buktl pengeluaran




S0P PEMGAILIAN ARGLEARAN LS

Pelakuana Bty Balku
Mo, Eegialan Bencishars | Kassbbag. Fengguna Keterangan
G PPED SKPKD Kelergkapan Waktu Cagtput

1|PPTE mengajuken bukt-buktl pengeluaran yasg P diserial DS dalam
saln darisobe kegiatan ke Bendahara Pengeiuaran. | | sahu kegiatan
Bukt-buldi pengrlieran mrsebut sudah o
ditaredatangan oleh FPTE, PPE dsn PRNGEUNI

ACEEAran . —l

I|Berdsnara Pengeliaran  meengauican bu kit Buikti Pengehiaran : 1 hari
[efFaanit ki PPE S0PD yarg sebehameya ditedil dan N ]—-;-. Wwitars| dan nota
dikar=ks! cleh Kasublisg. Keuangan q_a'

3| PR menelib dan margensksl SPP SOM Tersebul, 1hesi  JSPP

gt lah benar dan lengkep PPE memaral. / i « 5P
Selenjutrya disfukan ke Panggura Anggeman amtuk \

ataE
-ﬂlFtnppmu Anggaran menandatangand SPF dan i 1 hari
SPd, mpahila tdak disebujul dikembalican ki PRE B

dan bits disetujul selenjutnys diajukan be PRED i

bt AL A ] il
Abirasl data

PPED SEPKD merguf dan mengoreksi 5 hari
Lo "
fe

LE

Mienerhltkan 5P P20

i




[Peringstan
Cermati keabsahan bukt-Bukti pengeissran

Nomoe Lt SO0 A761, 1785 &% 10,2025
Tanggal Pembuatan 3 Januari 3035
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tangasl Revis
KECAMATAN SAMEI Tangga Efektd
Diswhkan olek
| FABAR SOF
I_nlnt Huikuirm Hiaxlifilas: Pelaksana
1. Peraturan Femerintah Nesnor 24 Tahin 2009 teritang Stancler Shutans 1. Merraharsd adminiszrasi keuangan
Permerintahan (Lembaran Megara Rapubil® Indanesia Tahur 200% Nomor 43,
Tambahan Lembaran Megsrs Bepublik Indonesia Namar 4503
i Peratursn Pemesrintah Nomaor 58 Tahum J005 tertang Pengelolaan EEuangan 2. Memahami pembubusn
Daerah {Lembaran Negars Aepublk Indonesia Tahus 2005 Momoe 1680, Tambaben
Lembaran Hlslr-l Republik Indonesis Momar G5?ﬂ:||
i Peraluran Menberd Defarn Negeri Bamar 13 Tabun 2006 terlang Pedoman 3. Menahani peraturan perunsing-undangan yang berhubungsn dengan pergeiolssn keuangan
Fengelalasn Keuardgan Daerab, setagaimana telah divkab beharsns kel feraihr
dengan Peraturan berier Dalam Negerl Momor 21 Tanun 2011 tetang
Perabahan Kedua Azes Peraturan Menterd Dalam Megeri Momor 13 Tahan 2006
tentang Pedoman Pengelolaen Keuangan Daerad
4, Peaturan Daersh Kabupaten Boyolali Nomos 4 Tahun 7007 tentang Pengekolas 4. Mampe Mengoperasiinalkan EQeoues terutsma Apikesi program Ferencansn keusngan, pelaporan dan sxsl
Keuiangar Deetab (Lembeman Daerab Kaoupaten Boyalali Tahun 2007 Nomor
A, Tambahen Lernbaren Daerah Eatupaten Bayalsdl Nomor B3);
Keteraitin : | Peralatan Peclangkapan :
1. Seprrangkat Kamputer
i AT
E Budiu Bantu
g, RSP S P
Pancatatan dan Pendataan -

Bakti-buktl pengsisaran




S0P PENGAILAN ANGEARAN KEGIATAN DEMNGAN GU

Kepiatan

Pefaksana

Mo Bibui

Bersdahara | Kansbbag. o
Pergeluaran | Keuangan Anpgaran

PRED S&PRD

kalengkapan

K bwramgan

LIPFTE mengejuian bulcti-bukti pengssaran peng
zah datf barbagal kegistan ke Bensdahara
Penpelisran

%) disertal D5 darl
berbagal tegioten

=

Bendahara Pergeluaran  mangajukesn Butt-bukt
terzehut ke PPK SEPD yang sebelurvenya diteln] dan
dikoreis oleh Krsubbag, Relapkay

TRaiAN

] N

Buks] Perigaiviaran |
Eviltansi can mots

1 hafi

3|PPE mene il des menganekcsi 3PP S0 terse b,
setadah bérar din langken PPE memaref.
Selenjutnya diajukan ke Panggens Ang@sean unbuk
dirnintakisn perosiujuan.

L hari

#| Peng@una Snggaran menarsdatangand PP dan
SN, apabia tidak disefujul dEembalican ke PPE
dan bila dbetyjud selanjutnye disjukan ke FPED
HEED

AN
3 e
o

1 heri

FRED SKFKD mendufi dan mengoreks| 5PF can 598

.

a

3 hari

Akures| clats

B|tenerhitan S0
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Momor Urut S08 061 1/ 32.B 6, 100 2005
Tanggal Pembisatan Y fanuari 2005
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal Revisi
KEW‘TAH HMBI le| Efektif 'a- laniari lg;f - '\.\.I‘l H:Ilh:u ﬁ
Divakkan alek I ’
--—|-—|l—'I
HANA SOF Pengsjuan wmm“wm
[Camr Hukum : Kuallilkasl Palaksena -
1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar &kutansi 1 Wemahami admimisiras! kepangan
Pemerintzhan (Lembaran Megara Republik Indomesia Tahun 2005 Nomaor 49,
Tambahan Lensharan Begara Republik Indopesis Momor 45035
4. Peraturan Pemmerintah Nomor 58 Tabun 2005 tentang Pengebalaan Keuangan 2 Memahami pembukuan
Daerah [Lembaran Megara Republik indonesia Tahun 2005 Memoe 140,
Tambahan Lembaran Negara Bepublii indonesia Naimar A578);
i, Peraturan Menteri Datsm Negerl Nomar 13 Tahun 2006 tentang Pedoman i IMemahami peralufan perundang-undangan vang berhubungan dengan pengstolaan keuargan
Pengeiolaan Keuangan Dacrah, sebagaimana telah diubah beborapa kali, terakhi
gengan Peraturan Mentari Dalam Negeni Nomor 21 Tahun 2011 tentang
Pefulbahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negsrl Momar 13 Tahun 2008
lentang Pedaman Fengelalaan Keuangan Dasrah
4. Poraturan Deerah Kabupaten Boyolall Nomod 4 Tahun 2007 tenfang Pengelolaan 4, hampa mengoperasionalkan kampuater terutama fplikas program SIMOS dan exel
Eeuangan Daersh (Lembaran Daerah Kabupaten Boyalah Tahun 2007 Nomer
4 Tambahan Lembaran Dasrah Kabupaten Boyolall Momar 3;
Ile'tﬂ'-hll'l'm - Peralatan/Perlenghapan ;
S0P Petbendaharaan,%r) 1. Seperangkal Kompufter
L ATE
3 Buku Bartu
Pencatatan dan Pendstaan :

Apabila terlambat membayar wang muka/panjar kegiatan, maka akan
mempengarubi pelaksanaan kegiatas




S0F PENGAFIAN UANG BUKA EEGLATAN/PANIAR KEGIATAN

Pelaksana

Kegiatan

FPTE mengajukan Uasg Bfuka/Panjar Keglatan
secara tertulis kepada Camat selaku Fengguna
Anggaran

Mutu Baku

Berndahara
Pengeluasan

Kasubbag.
Keuangan

Carrat eelaki
Pengguina
Anggaran

Kelenghapan

DOt

Keterangan

Bukti pengajian Uang Muka / Fasjar Eegiatan
diteliti dan dikoredsi olah Bendahara Pengefuaran
dan Kasubbag. Keusngan setelah diparaf

selanjutnya diajukan ke FPK SEPD

FFE SKPD meneliti dan mengareksi, spabila
menyetujul FPESKPD mensndstangani bukti
pengajuan tersebut. Selanjutya di- ajukan ke

Pengguna Anggaran

Pengguna Aaggaran menardatangani bukt
pengajuan tersebut, apabia disetujui Pengguna
Anggaran menand atangani bukti Pengajuan

tersetl

Pengajuan Uang Muka/Panjar E=giatan hisa
dicsirkan melalul Bendahara Pengelearan dengan
buikti pengeluran

Ta

Y. P o




Mamar Urut S0P [osr1taa. € Je.10 /025
Tanggal Permbuatan 3 Januari 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLAL Tanggal Aevis
KECAMATAN SAMEI Tanggal Efoktif (7 sanuari e
Disahkan aleh g 2N
P
HAMA S0P S09 Perbenida
IE‘-‘IHF Hukarmn : |l:u|Iiﬁt.ui Pefakiang
L. Peratursn Pemevintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Sandar & kulansi L Memahami administras keuamgan
Femerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tehun 2005 Nomor 49,
Tambahan Lembaran Megars Bepublik ndonesia Momor 4503}
2. Perafuran Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 terteng Pengelalasn Kewangan 3 kemahami pembukuan
DOaerak {Lembaran Negara Regublik iIndanesia Tahun 2005 Momar 140,
Tambahan Lermbarsn Negara Republik Indonacia  Nomar A57R):
3. Peraturan Deerab Kabupaten Boyolali Momar 4 Tahun 2007 tentang Pengelalaan 2 BMampu mengoparasionalan kemputer Terutama Aplikasi program S0 dan exel
Eeuangan Dasrah (Lembaran Dasrah Kabupaten Beyolall Takien 2007 Blormoi
4. Tambakan Lembaran Desrah Eabupaten Bopalal Momor 93);
i1 Peratursn Dasrah Kabupaten Boypalall Mamor 4 Tabun 2007 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah (LemBaran Daerah Kabupaten Boyolal Takun 2007 Momor
4 Tambahan Lembaran Dasrsh Kabupaten Boyalali Momor 93);
|Ketadicnitan @ Pﬂ:luhn,.l'l’h'l:r!hapm !
i Seperangkat Eomputer
i ATE
i Baku Baniu
4, SPR/SPMSER2D
|Feri n: Pencatatan dan Pendataan :




S0F FERBENIWAHA AR NSSP)

Palakzana Plistni Baku
Ksgintar 1 Keterangan
Bandalara Paigpguing FRKD Selaku
PETK mgka Wiakt Ou

Penpeldaran o Anggaran BuD e e x i
Berdagastkan SPI dari PPTE, BKU Bendahara
pengeluaran dan Buku Pembanty, Bandahara i I
Pengeluaran membuat SB1 Administratif dan 551 | ot I
Fungsional
Berdshara Pengeluaran menywerahkan 5P Hudp
Administratif kepada FPK SEFD I: 1“ (===
PRE melakukan verifikaszi SpI ik

-}
1 jam

3Pl vang telah diverifikasi olah PR SKPD
dftandatangani oleh Pengguna Angparan

Bendahara Pengeluaran menyershkan SR
Fungsianad kepada PPED salaka BUD




Momes Lt S0P 0611/ %2.T / 6.10 /M5

Targgal Permibuatan J lanuari 305

PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal Reisi
KECAMATAN SAMBI Tanggal Bektil '?Janu:ri B

|Disabkan eleh

o e e 4
o e el gt
NAMA S0P Pengajuan ﬁ]iﬁm.f’

[Dasar Fukum : Kualifilcasi Pelaksana -

L Peraturan PFemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Stendar Aoutans| | Memahami administras! keuangan
Pamesintahan {Lembaran Negara Regrubli Indonesia Tabun 2005 Mommor 43,
Tambahan Lembaran Negara Republl Indonesis Nomar 4503):

4. Peraturan Permorintab Momes 58 Tahun 2008 temtang Pengelalaan Kewanpan - hemahari pembukuan
Daerah |Lembsran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan
Lembaran Megars Republii indonesia MNomor 45 78]

3. Persturan Mentesi Dalar Megeri Momor 13 Takun 2006 taniang Pedoman 1} Memahami porstussn perundang-undangan yang berhubungan penggajian CPHEPHS
Pangelolaan Keuangan Daerah; sabagaimana telah divhah baberapa kali, teraihir
dengan Feraturan Menieri Dalam Negeri Nomes 21 Tahun 2011 feniang
Parubabiam Kedus Stas Peraturan Menter Dalam Megen Nomor 13 Tahun 2006
temlang Pedoman Pengedalaan Keuamgan Daerah

4. Peraturan Daerah Kabupaten Bovolali Momor 4 Tahen 2007 tentang Penglolaan 4, Mamipu mengoperasionalkan kompiter
Eeuangan Daerah (Lembsran Daerah Kabuparen Bayolall Tahus 2007 Noimor
4, Tambahan Lembaran Daerah Kabupsten Boyalall Momor 935

tam : Peralatan/Perleaghapan :
1. Seperanghat Komputer
2, ATE
3 Daftar PNS/CPMS Koo Sambl Kalsipaten Boyolali
4, Ledger Gaji
|Peringatan : Pencatatan dan Pendataon -

Untuk tertib administrasi keuangan dan kelancaran pembayaran gaji, apabila ada |Data base pegawal (PHS/CPNS)
PHSTCPNS Kec. Sambd Kabupaten Bayolali vang mutas, kenalkan pangkat atau
kenaikan gajl barkala agar yang bersanghkutan memberikan foto copy 5K terehut
kepada Bendahars Pembantu khusus Gaii,




e

SEKSI PELAYANAN

- ey

™




Mofmer Lifut S0P CELIARA Y fea0 fa0gs

Crganisasi, Tugas dan Fungs| serta Tata ke[ pada Kecarraten Labupaten Borpuial,

Targgal Fermbuatan Fdmuari 025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLAL Tanggal Revisl
KECAMATAN SAMBI Targaal Efekdif Sylanuar 2025
Dieahkain glek
== LEGALISAS! PERMOHD 1 ARTUKELLIARGA, AKTE KFLAHIRAN,
HAMA SOP .mumn:::ﬂ . BoyorLtis I
=g
Dasar Hukum ; Hualiticas] Pelakisna
L Unalsng-Urelang Undang-Undseg Namer 23 Takan 2005 1entang Adminigtras) 1 Memakam| pedoman legalsas srat-srat
Eependudukan
2. Paraturan Pemerirtah Peraturan Pemeanintad Moo 17 Tehun 3307 tentang Z Tt
Felakianaan Undasg-4indang Mamee 23 Tahun 2008;
3. Peraturin Presiden Persturan Presiden Mamar 35 tehun X008 Tenteng Fersyaratan dan 3 Ramah
Tata Cars Pendaftaran Penduduk dan Catstan Sipil-Persiursn Praiiden Momor 25 tabun
U008 tentang Persyaratan dan Tata Cars Pendaftaran Pendudul dan Catatan S
4. Peraturan Bupati Boyolall Momor 16 Tahun 2024 tertang Sedutikan. Susorn a Enmunikatif

5, MEmshami Feraturan Penasdeng-Urdengan tentang Kependudubin

Hadwmrkmitan :

L 50P Penpeicdaan Surat Keluar

{Peraletan Perenghapan
1

Pedoman Légalisasi PFermotoman KTF, Ki, akte kelahiren dkte Kermatian

L 5OP Legalhuasi Pindah Pencuduk 2 Sdefa, Kursi
= Eursi lunggu bagl pemohan
a Bolpoir
5. Buly Agersda
5. Starnpel Dinas
7. Kemputer
] Pencatatan dan Pendataar -

1 largan lupes ek wmur des e pEMoNOR

L Data base wangs yang mengajukan permohonan KTR, KK, akte Kefahiran, Sie Kemastian




S0P LEGALISAS! PERMOHOMAN KARTU TANDA PENDUDUK (KTP), KARTU KELUARGA [KKK), ABXTE KELAHIRAM, AKTE KEMATIAM

Pelabang Wlurin Bk
Saat Kasi ke Heterangan
Pelikiane | "o Pelmmman | - Sekcem Camat Kelenghapan Wakeu Output
Tidak
M .
dfime pErTnohonan {:} peddiman, per = [ Surat Kanerangen e
T CwsafKelurahan
Sural Ketsrargan varg

Mienekti dan memaral
: = Pedaman, peraluran Smend | belah divglit dan diparal
wiain Kasl Pemeniniahan

hpabila Kasl Fayanan Tidak

Menancatangers lembar bgaliesi Bolpeing s menit [ U5 m'.""m.m VU8 | fibermpat bise dilskulan oleh
telah dileglivasi Kaskkaed lain
s i Furat Keterangsn yang
ENgagendd | + Bolpsing, Buku Agenda 5 menlt te=lady dilegalisasi dan
telah ciagenoa
L] - Uriduk ETP B KE Pemahan
nyerakkan KK dan KTF kepsds pemahon - Komputer Smanie | enaAT VAN | bl 2 harl setelsh

tilah dilegaisas
peEnga|uan

o

oy
:;..Lr.#




Momos Unat 509 L e T -0 T E.!.EI fa075
mﬁul Pembuatan T lanuar 2025
FEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal Revesi
KECAMATAN SAMBI Tanggsl Efektif 3 anuar 2025 PP
Dézakkian alok u LA TS
il
1B
14 lr : f--.-.-
|.::ll:|--
-\.h o
HAMA S0P LEGALISAST PENGAILAN PINDIRH.PE AR KABUPATEN
|Pasar Hukum ; Eualifikasi Pelaksana ;
L Undang-Undang Undang-Undang Momer 23 Tahun 2006 tentasng Admanistrasi L Memahami pedoman legafisas surat-surat
Kaepen dudukan;
#, Peraluran Pemerintat Peraturan Pemenntah Namor 37 Tahun 2007 tentang i Taliti
Pelabsanaan Undang-Undang Namaor 33 Takien F0S;
3. Peraturan Presiden Peraturan Presiden Mamar 25 tahun 2008 tentang Persyaratan dan |3, Bamah
Tats Cara Pondaftaran Penduduk dan Catatan Sipll;Peraturan Sresides Mames 25
talkiin 2004 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pepdefacan Pendudub dan Catatan
Sp;
4. Peraturan Bupati Boyolall Momaor 16 Tahun 2024 tentang Kedudukan Susuman 4. Knimuisikaisf
Qrganisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Keeja pada Kecamatan Kahiapaten Boyalali,
5. Undang-Undang Mo 24 Tahwn 2013 tentang Administrasi Kependudukan =, Mamahami Peraturan Petundang-Undangan tentang Kependodukan
B Perda No B Tahum 2016 tentang Adminestrasi Gependudukan
|Eeterkaitan Peralatan/Perenghapan :
1 S0P Pengeloksen Surat Kebuar 1 Pedoman Legalisasl Pengajuan Pindah Penduduk
2 S0P Legalisasi Permahonan KTR, KK, At Kolakiras, Akte Kematian 2, Maja, Kursi
ER Kursi bunggu bagi pemshan
4 Boljicank
5 Buku Aganda
1 Stempel Dinds
7 mmuw
|Pesingatan ; rcatatan dan Pendataan !
L Cek alsian parmohon mongaiikan pindah penduedok 1. Data bese warga vang mengajukan pindad penduduk.




508 |EGALSAS] PEMGAILIAK PobiDs PENDUDUK KE LUAR KABLIPATEM

Na Kegi Pelaksana Bluitia Baku
: i Stat Keserangan
Kasd Pelayanan Sedca Waktu
Pilaksang " Camat Kelengkapan Dutput
Tidak
1 |Menerima permohonan D ; Surat Pamgantar darl
Pedoman, peraturan 5 menit Dassiaiiarshien
Siirat Pengantar
2 |Mengliti d raf b ielah :IiEI.Eﬁ d::nﬂ
engliti dan mema — o £ L it
| P L S i dipmraf cleh sl
[ emerintahan
L apabity Kesa Pelayanan
5 tidak ditempat
i |Menandatamgani Surat Pengantar Bolpoint s manit urat P«l:i:ﬂ:r ang penandatanganan bisa
befah Sllegalieasl | iibabkan oleh Kasidod
lin
4 | _f' - Sural Pengantar yang
- - Tidak Bolpaint, Buku Agenda Smenit | telsh dilegalisasi dan
telab diagenda
Menyerabian Surat Pengantar Pindah kepada |: :l T Pemohaon mengambi|
* pamahan Tanda Buktl panyerahan & it g _"" _r g setelah jadi selama 7 hari
= tefah dilegalisasi
kit kecamaian




Memar Uinut 508 O61.1{39. 1 J 620 2025
Tanggal Parmbuatan ¥ ienuarl Q5
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Targgal Ravei
KECAMATAN SARMEI Tarmzal Efeksil J panuart 2025
Cezabian eleh
5 e
IME-DP il.'EIE.IlI.IISAE:I FERSGANLLAN FINDAH _ﬂ'ill'lJF!"l'EH
. ¥ o
Dimsar babem ; Huatthkasi Felakeana :
1 Urdang-Uindang Undeng-Undang Nomaor I3 Tahun 2006 tertarg Adminisras i Mamahami pedomen legalkssi surat-disat
Kepencudubksn;
L Feraluran Peirstintah Peraturan Permeriniah MNomaor 37 Tehun 2007 tergang 2, Talhi
Peleksanann Undang-Unding Nemar 23 Tabsan J006;
i feraturan Presiden Peraturan Prasiden Marear 35 Eghun 7008 tenkseg Persyaratan dan 3. Harmah
Fafs Cara Pencaftaran Penduduk dan Catatam Sini:Peraturan Presiden Bamar 25 tahun
0% tentang Perzyaratan dan Tata Cara Pendaltaran Penduduk den Catatan Sipil;
4,  Pematuran Bupati BeyolsS Momor 16 Tahun 2024 tentang Eedudukas, Susuran 4 Eornunikagi
Ceganisani, Tugas din Fungs, serta Tats Kena pada Kecamatsn Eabupaten Boyolall
5 Uredaeg-Undfang Mo, 24 Tabun 2015 Tenlang Administres| Kependudukan 5 Memeham| Peraturen Perundang-tndongen entang Kependudiskan,
B, Perda Mo B Tahun 3015 tenteng admiristras! kependuddakan
|Heterkadtan lmhhnfw:
L. 50F Penpelolian Surat Kewar ] Pedonuan Ligalisas Pergajuan Findah Peredudis
2. B0 Lepslisasl Permohoean KTR, KE, Akt KEelahiran, Skie Eematias r Wlafa, Kursi
3 Kursi tunggu bagl pernohon
d Solpoink
5 Buky Agenda
B Shempel Dinas
T Campester
n: ME Pendataan |
L Ceaalasan pamohan meésgajuken piadah penduduk 1. Tata base warga yang mengaiukan pindah perdudui




S0P LEGALISASI PENGAJUAN PINDAH PENDUDUE DALAM SATU KABUPATEN

Palstsina Wiulu Babs
Heglatan Hetarangan
No.
Geal Palohsing | Kasi Pelayanan Sebcam Cammal M b fighagan Walkiu Onpart
THieK Ferchon meipErabiie Jurat Penganlar
1 |Meneriva pamalbon s ¥ |Peceman, per st as % mank St Pengantar cos Ditaffal | doel desafled, €2 dan KTP 291, pas hato
g bl el el & T
Suat Pengartor dan Decy Kl
7 |Men Fratlattian, s s udan % meEnk jang sutah ditebli
a Wl i
3 | MmibuaE korrep surat mndah penduck &1 B a ATE, Siprist an il Lompimne 15 mani Biralt Sars Fendah Pendisdok
| Tidak
Drialt Suwal Podah Pendiskek
| wang relgh geelnl dan dparsl
A [hdenlt dan moma s Paithom i, pehituTan | i ot Kl Pernarintahan dan Kii
Ya Pelaganan
A b Kol Pedaganar tilak dbermpsd
4 [|enasdamagan Surat Findah Punclacub Bolpoin % mesH Furat Pisekih Posatiid ish penandsiniganan B ilaekan oeh
LF g L ]
a
E st Pincah Penduduk dibuast raghap &)
- ' b A yang ditugsi
Ielengapends, mepaidaban, mesempel lolo, memierd Tiriak . [Larst Pergasaar yang el | et | it LWL
’ § b ain Mofgaren U0, Aperizh T g aiui das lelih dagenda Erramaten yang fitgls, ek s Duk
Cajsil tlih g,
: TP pemchon dnank en somanya di KK
Cigrak Pengantal yang velsh di poret. Selanjuliya pesichon
B |eyershicon Syra Pndah Fonduadiib Begata pemohan, T pvidw Bushdd perwer b 5 i dRepatssl o v S Firadah Pamdiodul ke
e e iiluju




akan menghambat pelayanan di dinas terkain dan bardampak hukism adanya gugatan
hukism

2. Cek persetujuan dar semua ahli waris,

Mamer Unat 500 061.1/ %3 & | 6.10 /7035
Tanggal Pembuatan ¥ danusni 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal Bevisi
KECAMATAMN SAMEBI Tanggal Efeknif Y Januan 2075
Disghken clah
R g
MAMA S0P LEGALISASI SURAT EMMMTM BERHUBLINGAN DEMGAN TANAH
[Dasar Hulum : K walplitkasd Pelaksana
1. Pevaturan Bupati Boyolall Momar 16 Tahen 2024 tentang Kedwudukan, Saienan 1 Mematami ped oman begalisei siral-surat
Organisasi, Tugas dan Fungsi, seria Tata Kerja pada Esamatan Kabupaten Bopolali
2 Taliti
E | Ramalk
a4 Koo n it
. Kiemalamd Peraturan Penundang:Umdangam tentang Pertanahan
|Eeterksitan : Pjrgrhhqﬂ'-'uhr.EE;n .
1. S0P Pengelolaan Surat Kalwar 1 Pedorman Legalisasi Surat Keterangan ahli Waris
1 Meja, Kursi
3, Kursl tunggu bagl pemohon
' N Bolpaini
5 Budou Agenda
[ SMempel Dinai
T Egmpuler
I__r"ll:n Pencatatan dan Pendatasn -
ﬂupahlh pofugas kur-lng: taitl dalam menelit kelengkapan berkas permalanan, maka p | Diata hate warga wang rengajmban Surat kedaramgan AhE Warks




SOP LEGALISASI SURAT KETERANGAN AHLI WARIS YANG BERHUBLUNGAN DENGAN TAMNAH
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5 menil

Sisrat Keterangan yang
telah dignliti
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5 Penit

Surad Keterangan yang |Harus ditandatangani Camat
tefsh dilegalizasi Camat |karena camal sehapss PPAT

Tidak

Boipoint, Buky Agenda

5 meni

Siprat Keterangan yang
|talah dilegadsasi dan
telah diagenda

Manyershkan Surat Keterangan wang tekah
désgalizasi kepada pemiodion,
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[Nomar Uit 509 [051.1/ 32.5 / 6.10 72025

Tangzal Pembisatan 5 lanuari 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI Tanggal a.ﬁ:{ IS——
Tanggal Sl anuari 2
KECAMATAN SAMBI LEL] -
|Dizakkan aleh
RUARLA SO0 LEGALISAS] PROPOSAL BANTLUAN
i
{Dasar Hulom : | wadifibasi Pelaksans ;
1, Peraturan Bupati Boyolahi Mormar 16 Tabun 2024 Tentang Kedudukarn, i Memaham| pedoman penerbitan Proposal proposal bantuan
Simsuinan Organisasl, Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kerja Pada Kecamatan i Teliti
Kabugpatein Boyolali 3. Raiinak
4. Komuenilkatif
|keterkaitan ; |Peralatan/Perlengkapan :
1 S0P Pengelolaan Surat Keluar 1 Pedoman penerbitan Proposal proposal bantuan
& Maja, Kursh
3, Kursi tunggu bagi pemohan
4, ATE
5. Seperangkat Komputer
f Bulou Agenda
7. Stempal Dinas
|Peringatan : Pencatatan dan Pendataan ;
1. Sebelum diterhikan Proposal agar dilakukan survey 1 Data base kelompok/onganisasi yang mengajukan proposal bantian
e erta realisasinys.




SOP PERMOHONAN LEGALISASI PROPOSAL BANTUAN

Pelaksana Muiu Baku
d Keterangan
o, . Wit asi llml:lnch Sekeanm Camat Eelemgkapan Waktu Tt
Felakszna
Theimh . Femohon menyeralkan Proposal vang
1 |Menerima Proposal Bantuan ' |Pedoman, peraturan Smenit  |Propossl sudah mendapat Progosal darl Desa
Proposal yang telah di
2 |Men=liti & Cok lokasi (surviy) {-} Pedaman, peraruran 1 har R
o
3 |Membual konsep Propodal '1’;. ATE, Seperangkat Komputer 15 menlt  |Draft Proposal
. Draft Proposal yang
4 |Maneliti dan memaraf > O Fulpen 15 memit telah diparaf Kasi
y | PEmbangunan
.
| IF'MWJJ Praposal
5 |Menandatangani draft Proposal Fulpen 10 menit | Bantuan yang tefah
Tidak . ditandatangi Camat
' Propasal Proposal
k d 'R—_— Bantuan yang telah
& |Menjmgenda, mengarsipkan | i | Pulpen, Buku Agenda el ditandatang Camat dan
] diagenda
¥
| Froposal Proposal
i 2 Bantuan yang talak Pemchan meneriskan lehih lanjut ke
7 |menverahkan Proposal kepada pemohon Tands terima 5 menit ditandatang Camat dan dines teckalt




fomeor Lirut S0P (oEl A/ -3 610 fa02%

I'aEE:ﬂ Pembuatan T lanuar| 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI | Tanpgad Revisi |
KECAMATAN SAMBI [l ek e
[reahkan oleh
| AN S0P LEGALISASI PRO
|Dasar Hukum : | Kuadifikasi Pelaksans :
1.  Peraturen Bupati Boyodall Momar 67 Tahun 2019 tertang Penjabaran Tugas Pokok dan L Memahami prdaman penerbitan propasal bantuan
2. Telii
3. Ramah
1 Komumikatif
[Keterkaitan ; |Peralatan/ P erlenghapan :
1 S0P Pengelolaan furat Keluar 1 Pedaman penarbitan proposal bantuan
2 Maja, Kisrsi
3. Kursi tisnggu bagi pemohon
a1 ATKE
5 Leperangkat Eomputer
3 Buky Agenda
7. Sternpel Dinas
Peringatsn : |Pencatatan dan Pendataan :
1 Sebalum diterbitkan Mengetahui agas dilakukan surey. 1L Cata base kelompok/organisasi yang mengajukan proposal bantuan

beserta redbma i,




S0P PERMOHOMNAN LEGALISASI PROPOSAL BANTUAN YANG BERSIFAT EKONOMI

Palaksana Mutu Baku
Hagiatan staf Bl Kbt argat
Pels N — iam Sekoam Camat Kebenghapan Wk B Ourtpait
Tidak Femohan memyerahan
:|. : : Propesal yang sudah
enerirma sl Bantuan C " | Pegdorman, ] 5 il Progosal
ks T it oaceat 2o " rnendapat Mengetahe dar
Desa
|Mlenaliti & Cek lokasi |survey) +-e:<> Pecdoman, peraturan 1 har Proposal yang telah di sureey
a ; !
|Mtembuat kensep mengets hisl proposal | 1 [ ATK, Seperangkat Eomputer 15 mamit  |Oraft mengetahui
b Tidak
Dwaft Mengatahul yang telah diparaf
Merelit dan e f fPul Is
4 rnar .Q pan e Ka Perekonamian
7>
| A Draft proposal yang 1elah diparaf
heemelitl dan memaraf > Pulpsn 5 imeEnil
Kasl Perekonamian & Sekcam
Tk |\ ! ;
,..r"! ; takui P'mnpn:.ﬂ Bantuan yang
Menandatangand deaft asal P (1] it ngE
i prap “\,\> e 10 mank | telah ditandatangi Camat
Mengetahui Froposal Baniuan yang
Mengagenda, mongarsipkan Pulpen, Bk Agenda S amenit  [telah ditandatangi Camal dan

| |r diagenda

c Mengetahui Progosal Bantuan yang lremohon mensruskan lebih

B bk I hzpad hon. lah d ¥ 1
enyerabkan proposal kepada pemohion D Tanda terima I5 menit ::“h ::ndalaﬂﬂh.iMH dan lanjut ke dinas terkai
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Mamar Lirat 500 (D61 1733 .10 2008

Tanggal Pembiislan ':f Fanuan 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALL Tanggal Revisi
KECAMATAN SAMBI Tanggal Ffektil 3 Januari 2025
Disaban aheh
MR, S0P WFHHTLFEHMHJRHMEH KK MISKEN
Dassr Huloum : Kualiflkasi Pelaksana
1 Peratwran Hupet Bosolali Nomor 16 Takun 2004 tentang Eedudukan, Susinan 1 Memahami pedoman ingalisas! surat-curat
2 Tedi
Organisasi, Togas dan Fungsl, serfa Tata Kerja pada Kecamatan Eabupaten Boyolali. 3 Ramah
4. Memaham| peraturan perundang-undangan tentang lamkesmas dan KE miskin
|keternaman : Parabatan/ Perlengkapsn
1. SOP Pengelolaan Surat Keluar i hefa, ks
i Kursl [unggu Dag pemahen
£ ATK
1. Soperanghal Kompubes
5 Erukeih Bgesia
k. Stempel Dinas
7 Pasternam Rasm ke
-1 Pedoran kriteria KE miskin

|Peringntan :

Papcatatan dan Pendataan -

L Koprdinass dengan BPIAKE dan TESK Kecamatan (antuk legaisesl lemkesmas dan KK

1. Diata base warga vang mengajuksn pepmohansn lagalisast surat beterangan lamiesmas
Fi Diata Bise wargs KK miskin




H0F LEGALIGAS SURAT KETERANGAN MAMEESMAS DN KE MISKIN

Palaksani Mt Baki
Kagivtan Skal BP3AKE Kelerangan
L 8
Pela Kasi SMA Sekoam Camat s Keleaghapan Wakiu Dutpu
Tk
1l.llenlr|r|11 parmcshoinan D |Pedoman, peraturan 5 menit Surafl Kelersngan dari Desa
Surat Keterangan dar desa
e, d A e
ml.u:.zfm-mmm TR TNEA: K . { |Pedoman, peratursr W0 ment  |vang sudah ditelit dan
Va | B diparal alah Kasi 5P
T . Surak Keterangan dar desa
&
: wang sudah diteliti dan
Meneiiti dan memaraf {Boipoint Smemit | e araf aloh kasl SPM dan
Tidek §ekcam
Apabilla Camat tidak
diempat pesandatanganan
Suraf Keter, telah
Menandatangani lembar legalisas Tidak {autpaint 5 menit u.d" HNEAN VANE N bisa ditakuskan oleh Sekcarm
¥ atau Pojabat yang
i s bkdang |
Suraf Ketersngan yang telah
Bongagenda | = = Bolpoint, Buku Agemnda & menic dilegafisasi dan belah
Ya L “Jagenda
Suraf Keter, telab
Blerperahkan Surat Keterangan yang telan C) L ra angan yang tela
dilegafisasi kepads pamobon. ‘r )




SEKS!| PEMERINTAHAN




SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN




